zatacznik do ZR 160/2020
z dnia 21 pazdziernika 2020 roku w sprawie Regulaminu CSM

Regulamin Centrum Symulacji Medycznej

Postanogvilenia ogolne
1. Centrum Symulacji Medycznej Uniwersytetu Medycznego w Lublinie (CSM) jest
jednostka powotang w celu podnoszenia jakosci i skuteczno$ci praktycznego ksztalcenia
studentow, w szczegdlnosci wykonywania zadan dydaktycznych oraz badawczo -
dydaktycznych w zakresie teoretycznym, a takze nauczania umiejetnosci praktycznych,
wynikajagcych w pierwsze] kolejnosci z programoéw ksztatcenia, a takze z projektow
szkoleniowych, dziatalnosci statutowej 1 innych dziatan jednostki.
2. Za dziatalnos¢ CSM odpowiada Kierownik powotany przez Rektora.
3. Strukturg organizacyjng Centrum okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.
4. Niniejszy regulamin okresla:
1) wewngtrzng strukture;
2) zasady korzystania z infrastruktury i wyposazenia CSM;
3) zasady obowiazujace podczas zaje¢ dydaktycznych;
4) zasady funkcjonowania monitoringu.
5. Teren CSM stanowig wszystkie pomieszczenia znajdujace si¢ w budynku przy ulicy Chodzki
4 w Lublinie, parking, ciagi komunikacyjne i tereny zielone przed budynkiem.
6. Infrastrukture CSM stanowia: wyposazenie, urzadzenia i meble niezb¢dne do nalezytego
funkcjonowania CSM.
7. Sale dydaktyczne CSM podzielone sg na:
1) sale wysokiej wiernos$ci, oznaczone numerami: 007, 011, 107, 108, 110, 112, 114, 116,
118, 120, 122, 124, 126, 128, 141, 142, 146, 147, 151, 154, 206, 208, 217, 218, 227;
2) sale niskiej wiernosci, oznaczone numerami: 017, 022, 131, 132, 137, 155, 209, 210, 211,
212, 226, 229, 230, 231, 232, 306, 308, 310, 314, 315, 316, 317, 318, 319, 403, 404, 405,
407.
8. Szczegdlowy wykaz pomieszczen okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.
9. Wszystkie zataczniki do Regulaminu oraz wzory formularzy zamieszczane sg na stronie
internetowej www.csm.umlub.pl.
§2
Zasady korzystania z pomieszczen i infrastruktury CSM
1. Na terenie CSM obowiazuje catkowity zakaz palenia.
2. Na terenie CSM obowigzuje zakaz spozywania napojow i positkow, za wyjatkiem miejsc
do tego wyznaczonych - pomieszczenia nr: 027, 009, 412 oraz w holach.

3. Okrycia wierzchnie nalezy zostawia¢ w szatni na parterze budynku, w pomieszczeniu
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nr 024. Za rzeczy pozostawione bez opieki CSM nie ponosi odpowiedzialno$ci.

Na terenie CSM obowigzuje zakaz rejestracji obrazu i dzwigku bez zgody Kierownika CSM.
Wszystkie osoby przebywajace na terenie CSM zobowigzane s3 do utrzymywania porzadku,
a takze do dbania o sprawnos¢ i1 dobry stan wyposazenia i infrastruktury.

Wszystkie osoby korzystajace z infrastruktury 1 wyposazenia CSM zobowigzane
sg do akceptacji i zachowania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy. Wszelkie zagrozenia lub
wypadki nalezy niezwlocznie zglosi¢ personelowi CSM.

Osoby nie bedace pracownikami Uniwersytetu Medycznego w Lublinie nie mogg pozostawac
w salach dydaktycznych bez opieki osoby prowadzacej zaj¢cia. Nie dotyczy to pomieszczen
biblioteki i cichej nauki oznaczonych numerem P13 oraz pomieszczen dla kadry dydaktyczne;
nr 021, 130, 205, 307, 412.

W celu zgloszenia rezerwacji sal na potrzeby zaje¢ w toku studidéw nalezy wypehic
formularz znajdujacy si¢ na stronie internetowej e-csm.umlub.pl w zakladce ,,rezerwacja sal”,
co najmniej na 2 tygodnie przed planowang datg zaje¢. Sale na potrzeby zaje¢ w toku studiow
udostepniane sg nieodptatnie.

W celu zgloszenia rezerwacji sal na potrzeby wydarzen innych, niz zajgcia realizowane przez
jednostki Uniwersytetu Medycznego w Lublinie w toku studiéw nalezy wypeti¢ formularz
znajdujacy si¢ na stronie internetowej e-csm.umlub.pl w zakladce ,rezerwacja sal”,
co najmniej na 2 tygodnie przed planowang datg zaje¢. Cennik wynajmu powierzchni stanowi
zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Po zakonczonych zajeciach pracownicy dydaktyczni zobowigzani sg do przedtozenia
w sekretariacie CSM wypelnionej listy obecnosci, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do Regulaminu.

W celu zapewnienia mozliwosci rozliczenia kosztow generowanych przez CSM Kierownicy
Zaktadow realizujacych zajecia w CSM zobowigzani sg do przekazania Kierownikowi CSM
pelnej informacji dot. realizowanych zaje¢ zgodnie z zatgcznikiem 4 do Regulaminu.

Portier jest upowazniony do wydania karty dostgpowej lub klucza do sali pracownikowi
dydaktycznemu po prawidtowym zarezerwowaniu sali.

Osoby prowadzace zajgcia sa zobowigzane do utrzymania sali 1 sprz¢tu w czystosci
1 sprawnos$ci nie mniejszej niz w momencie przekazania.

W przypadku wykorzystywania do zaje¢ jednej z sal wysokiej wiernosci, kazdorazowo przed
zaj¢ciami sala przekazywana jest pracownikowi dydaktycznemu przez technika. W trakcie
przekazania sprawdzana jest zgodno$¢ wyposazenia sali ze zgloszonym zapotrzebowaniem,
a takze stan techniczny sprzgtu.

Po skonczonych zajeciach  pracownik  dydaktyczny/mauczyciel = akademicki  oraz

technik zobowigzani s3 do wypetnienia odpowiednich kwestionariuszy znajdujacych si¢ na
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stronie e-csm.umlub.pl. Dla nauczycieli akademickich wtasciwy jest Kwestionariusz obstugi
technicznej. Dla technikow wtasciwy jest Kwestionariusz obstugi dydaktyczne;.

Zajecia w salach wysokiej wierno$ci moga prowadzi¢ jedynie osoby przeszkolone z zakresu
obstugi sprzgtu i metod dydaktycznych.

Ukonczenie szkolenia weryfikowane jest na podstawie certyfikatu ukonczenia szkolenia
w CSM, lub pisemnego oswiadczenia osoby prowadzacej zaj¢cia o ukonczeniu szkolenia.
Szkolenia z zakresu obstugi sprzetu organizowane sg w sposob ciagly przez CSM.
Zabronione jest wynoszenie lub przenoszenie mig¢dzy salami sprzg¢tu lub materialow
zuzywalnych bez poinformowania personelu technicznego CSM.

Osoby prowadzace zajecia sg zobowigzane do niezwlocznego zgloszenia personelowi
technicznemu wszelkich usterek.

Za sprawy zwigzane z dostepnos$cig infrastruktury odpowiedzialny jest Kierownik Dziatu
obstugi technicznej i administracyjne;.

Szczegdtowe zasady udzialu w zajeciach dydaktycznych okreslaja regulaminy kurséw.

§3

Zasady korzystania ze sprz¢tu medycznego, dydaktycznego i komputerowego
Z urzadzen nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem, w sposob wskazany przez
osobg¢ prowadzaca zajecia.
Szkody, ktore wystapia w urzadzeniach z powodu niewlasciwego uzytkowania lub
postepowania niezgodnego z poleceniami prowadzacego zajecia beda kompensowane przez
sprawce/ow szkody.
Ze sprzetu niezbednego do realizacji efektéw ksztalcenia, zwigzanych z realizowanym
tematem nalezy korzysta¢ wylacznie pod nadzorem pracownika dydaktycznego Ilub
pracownika technicznego.
Nieprawidlowo$ci w dziataniu sprz¢tu nalezy niezwtocznie zglosi¢ personelowi CSM.
W CSM realizowane sg zaj¢cia z udzialem pacjentow symulowanych (dalej jako SP).
Wszelkie uwagi 1 wnioski zwigzane z pracg SP w CSM nalezy kierowa¢ na adres email:

info.csm@umlub.pl.

§4
Zasady obowigzujace w czasie zaje¢ dydaktycznych odbywajacych si¢ w CSM

Studenci odbywajacy zajgcia CSM maja obowigzek zaktadania na czas zaje¢ odpowiedniego
stroju, tj. obuwia i1 odziezy medycznej. Niedopuszczalne jest uczestnictwo w zajeciach
w okryciach wierzchnich tj. kurtki, czapki itp.

W czasie zaje¢ dydaktycznych obowigzuje calkowity zakaz uzywania telefonow

komorkowych (z wylaczeniem przypadkow, w ktorych prowadzacy zajgcia zezwolg na
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korzystanie z telefonow).

3. Osoby ksztatcace si¢ w CSM majg obowigzek stawiC si¢ na zajecia o czasie, w ubiorze
odpowiadajagcym wymogom zapisanym w regulaminie zaj¢c.

4. Osoby niepeholetnie przebywajace w CSM, przez caly czas muszg pozostawac pod opieka

0s6b dorostych.
§5

Zasady funkcjonowania monitoringu w CSM

1. W CSM system monitoringu funkcjonuje catodobowo. Mikrofony i kamery rejestrujace
zarowno dzwigk jak i obraz znajdujg si¢ we wszystkich pomieszczeniach dydaktycznych,
w salach, korytarzach, na klatkach schodowych i otoczeniu budynku oraz sg podlaczone
sa do centralnego systemu monitoringu Uniwersytetu Medycznego w Lublinie zarzadzanego
przez Dziat ds. Systemoéw Informatycznych.

2. Celem monitoringu jest:

1) przetwarzanie danych osobowych studentéw, w tym wizerunek 1 glos, w celu analizy
przebiegu utrwalonych zaje¢ i/lub egzaminu, oraz do celéw naukowych, aby

zachowa¢ wysoka jakos¢ ksztatcenia i stale ja udoskonalac,

2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow, studentéw i innych oséb przebywajacych
na terenie Uniwersytetu Medycznego w Lublinie poprzez kontrolg dostepu do obiektu
dla oséb nieuprawnionych i niepozadanych oraz ochrona mienia, a takze zachowanie
w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogto by narazi¢ Uniwersytet na szkodg.
Monitoring rejestruje takze zdarzenia w kontekscie ewentualnych kradziezy oraz
dewastacji mienia. System rejestracji takich zdarzen umozliwi identyfikacje

sprawcow oraz odzyskanie potencjalnie utraconego mienia.

3. Zakres mozliwie przetwarzanych informacji w powigzaniu z wizerunkiem utrwalonym na
urzadzeniu monitorujacym jednostke:

1) nr rejestracyjny pojazdu,
2) czas i miejsce zdarzenia objetego monitoringiem,

3) sposdb zachowania si¢ o0sob, ktorych wizerunek utrwalono na urzadzeniu

rejestrujacym obraz oraz dzwiek,

4) jednoczesna z rejestracja wizerunku rejestracja dzwicku moze prowadzic¢

do utrwalania rozmoéw prywatnych.

4. Uzytkownicy obiektu sg poinformowani o dzialaniu monitoringu za pomocg stosownych

napisow i znakow graficznych.
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Nagrania z monitoringu rejestrowane s3 na macierzy centralnego systemu monitoringu

wizyjnego.

Dostep do nagran utrwalonych w zwigzku z prowadzeniem monitoringu jest Scisle
ograniczony, uzyska¢ go moga wylacznie osoby uprawnione w zwiazku z realizacja
obowigzkow stuzbowych, zawarciem umowy z Uniwersytetem np. w zakresie realizacji
zadan zwigzanych z ochrong obiektow lub uprawnionych na mocy przepisow prawa
powszechnego. Udostepnianie kopii zapisOw z systemu monitoringu odbywa si¢ na zasadach
Scisle okreslonych w przepisach prawa. Osoby majace dostgp do zarejestrowanych nagran

monitoringu ponosza odpowiedzialno$¢ za ochrong danych osobowych.

Okreslony w ust. 2 lit. a zapisany material przechowywany jest na elektronicznym no$niku
danych - w przypadku sesji symulacyjnych prowadzonych w trakcie zaje¢ edukacyjnych oraz
w przypadku egzaminéw i zaliczen - zgodnie z zasadami przechowywania i archiwizowania
prac studentow obowigzujacych w Uniwersytecie Medycznym w Lublinie. Nagrania audio
oraz video z sal wysokiej wiernosci moga zosta¢ dodatkowo zarchiwizowane na
oddzielnym komputerze w celach dydaktyczno-naukowych i archiwizowane przez okres nie

dhuzszy niz 1 rok.

Okreslony w ust. 2 lit. b zapisany materiat przechowywany jest na elektronicznym no$niku
danych przez okres nie dtuzszy niz 90 dni, chyba, ze zajdzie uzasadniona koniecznos$¢
przechowywania zapisu z monitoringu dla celow dowodowych w zakresie postgpowania
przygotowawczego prowadzonego przez stosowne organy. W przypadku, w ktorym nagrania
obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca
powzigt wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin okreslony

powyzej ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

Po uplywie okresow, o ktorych mowa pkt 7, 8 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig

inaczej.

Nagrania zaje¢ praktycznych odbywajacych si¢ w salach wysokiej wiernosci, moga zostaé
odtworzone w ramach zaje¢, dla celow dydaktycznych, o czym osoby nagrywane sa
informowane.

Podglad monitoringu moze by¢ wyswietlany w czasie rzeczywistym w innych
pomieszczeniach budynku CSM.

Dane z monitoringu mogg by¢ udostepniane wilasciwym organom (policji, prokuraturze,

sagdom) w zakresie realizowania przez nie ustawowych zadan.

Zapisane dane nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnianiu w oparciu
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o0 przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

14. Nagrany materiatl nie bedzie publikowany bez wiedzy i zgody oso6b znajdujacych si¢ na

nagraniach.

15. Administratorem danych osobowych zgromadzonych w zwigzku z prowadzeniem
monitoringu jest Uniwersytet Medyczny w Lublinie. Dane te przetwarzane sa na podstawie
1z zastosowaniem przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych/RODO). Osoba, ktorej dane sa przetwarzane w
zwigzku prowadzeniem monitoringu ma prawo dostepu do danych, zadania ograniczenia ich
przetwarzania, a takze - w przypadkach przewidzianych przepisami prawa — zadania
zaprzestania przetwarzania danych, jak réwniez prawo do zlozenia skargi do organu
nadzorczego monitorujgcego przestrzeganie przepisOw prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Przedmiotowe dane nie beda
przekazywane do panstw trzecich lub organizacji mi¢dzynarodowych oraz innych podmiotéw
zewnetrznych, poza wskazanymi powyzej. Zgromadzone dane nie be¢da podlegaty
profilowaniu, nie bgda w oparciu o nie réwniez podejmowane decyzje w sposob
zautomatyzowany. Uniwersytet jako administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych nadzorujacego prawidlowo$¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna

skontaktowac si¢ pod adresem e-mail: [OD@umlub.pl.
§6
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy wewngtrznych

aktow prawnych, w szczego6lnosci Regulaminu Studidéw.
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